
令和6年秋　叙勲記念祝賀会までの進行スケジュール(案）
六曜 御礼状 御礼状封筒 祝賀会御案内状 御案内状封筒 祝賀会のしおり 記念品・御挨拶状 特製額縁

お早めに
10月21日
10月22日
10月23日 大安
10月24日
10月25日
10月26日
10月27日
10月28日 原稿提出
10月29日 大安
10月30日
10月31日
11月1日 校正戻し
11月2日 大安
11月3日
11月4日
11月5日 修正
11月6日 校了・入稿
11月7日 文面案提出 参内土産発注
11月8日 大安 宛名情報ご提供
11月9日
11月10日
11月11日 宛名データ校正 校正戻し
11月12日 刷了 宛名印刷開始
11月13日
11月14日 大安 修正 参内土産納品
11月15日 校了・入稿 編集作業 記念品ご選定・発注 額縁発注
11月16日
11月17日
11月18日 文面案提出
11月19日 宛名印字完了 校正戻し
11月20日 大安 宛名情報ご提供
11月21日 宛名データ校正 色校
11月22日 刷了 宛名印刷開始 色校戻し おおよその数確定
11月23日
11月24日
11月25日 入稿 生産開始
11月26日 大安 印刷 のし・名入れご確認
11月27日 のし・名入れ校正戻し 額縁お届け
11月28日 額装
11月29日 宛名印字完了
11月30日
12月1日 大安
12月2日
12月3日
12月4日
12月5日
12月6日
12月7日 大安
12月8日
12月9日
12月10日
12月11日
12月12日
12月13日 大安
12月14日
12月15日
12月16日 記念品最終数確定
12月17日 生産完了
12月18日 印刷完了 発送
12月19日 大安 納品（会場） 納品（会場）
12月20日 会場にて掲額
12月21日
12月22日
12月23日
12月24日
12月25日 大安
12月26日
12月27日
12月28日
12月29日
12月30日
12月31日

発起人様・従業員
様の記念品ご納品

ホテル宿泊・衣装・着付け・美容室・写真室予約

出欠確認はがき締切日

お写真・ご挨拶文
面・ご経歴・社歴等
データのご提供

祝賀会

封入・投函

挨拶状到着

祝賀会企画案・
お見積り提出

案内状到着

封入・投函

新聞発表

発起人様・従業員
様の記念品ご検討

御参内期間

御参内期間

御参内期間

本スケジュールは年内に祝賀会を開催する場合の最短日程案です。祝賀会

のしおり、祝賀会案内状、記念品等いずれも銀座明倫館の推奨品でご用命

いただけますと実現可能となりますが、校正期間等も最短の一例ですので

御参考くださいませ。なお、一般的には案内状到着は会期の約２カ月前、

出欠確認締め切りは約１カ月前とされる事が多いです。


